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Step by Step 設立公司很簡單 
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小明是一位朝九晚五的上班族，平日對日韓流行飾品很有興
趣，想在正職工作之餘經營飾品買賣小生意，但他不知道如
何起頭，看到經濟部中小企業處有提供創業諮詢服務專線，
就拿起電話打了0800-589-168….. 

你好，我想要創業成
立自己的公司，我應
該要怎麼開始呢?? 

設立公司並不難，針對以
下三個步驟開始瞭解… 

 設立公司的類型 
 設立公司及商業登記 
 辦理營業登記，認識營業稅、

營所稅 

接下來就讓我來帶你完
成設立公司的程序 
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回想一下，如果你跟店家結帳買單，你會拿到哪種類型的收據憑證?? 

我記得，某次因公出差在一間麵攤用餐，想跟老闆拿發票跟公司報帳，
但老闆說他們沒有開立發票 !  
最後拿出一張蓋有”OO商行、免用統一發票章”的收據開給我。 

還有一次幫公司買文具器材，跟店家拿發票報帳，店家拿三聯式發票
開立，寫有買受人資訊，右下角蓋有”OO有限公司”印章。 

沒錯，所以合法營業登記的型態，可以劃
分兩類，【商號/工作室】及【OO公司】!! 

接著幫你整理兩種型
態的差異!! 
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定位決定事業高度!!  認識工商設立型態 

商號/工作室 有限公司 股份有限公司 

名稱 

OO商店 
OO商行 
OO企業社 
OO實業社 
*該設立縣市內不得重
複 

OO有限公司 
OO企業有限公司 
OO實業有限公司 
OO貿易企業有限公司 
*全國不得重複 

OO股份有限公司OO
企業股份有限公司 
OO實業股份有限公
司 
OO貿易股份有限公
司 
*全國不得重複 

資本額 
不限 
*特殊行業例外 

不限 
*特殊行業例外 

不限 
*特殊行業例外 

股東人數 
1.獨資1人 
2.合夥2人以上 

1人以上 4人以上(3個董事1個
監察人) 

股東責任 無限清償責任 以出資額為限 以出資額為限 

發票使用 
1.需使用發票 
2.符合法令規定者，可
申請免用統一發票 

一律須使用發票 一律須使用發票 
 

商號/工作室 

公司 

設立較簡便，商業登記資本25萬元以下免付資本證明文件 

公司名稱之保護屬於全國性，商號僅屬於地方性 
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我已經理解商號與公司的差異，但我該如何評
估成立公司的型態呢? 

在當地生活圈做一個小本餐飲生意，目前僅有一家店面 

我目前有正職工作，但我想要創業，兼職做網路拍賣 

在正職工作之外，我經營部落格偶爾接業配或美編，成立工作室 

我要做一個全國性的商業生意，商品會賣到全台灣甚至國外 

我的生意會與許多客戶接觸，並且大量開立發票 

我的事業很有規模，有大量的股東人數 

PS：以上情境僅供參考，實際仍依創業者現況做綜合評估 

公司 

公司 

公司 

商號 

商號 

商號 
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對於公司與商號的型態我已經有輪廓了，接著要去哪裡申辦呢? 

公司及商業登記有分線上與臨櫃申請 
線上申辦，請使用【公司設立一站式線上申請平台】網站 
https://onestop.nat.gov.tw 
依網站流程逐步完成商業/公司申辦 

線上登記操作手冊 

https://onestop.nat.gov.tw/oss/web/Show/download.do 
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一、申請書 
二、負責人之身分證明文件 
三、資本額證明文件(註) 

四、所在地之建物所有權狀影本
或最近一期房屋稅單影本(擇一) 
五、房屋所有權人非商業負責人
或合夥人者，應檢附房屋所有權
人同意書正本或租賃契約影本 

一、申請書 
二、機關核准函等文件 
三、公司章程 
四、股東同意書 
五、董事願任同意書 
六、股東、董事身分證明文件 
七、公司登記建物之權狀 
八、會計師簽證資料 
 
 註：資本額未達新臺幣25萬元以下者，免附 

經濟部商業司：台北市福州街15號 
經濟部中部辦公室：南投縣中興新村省府路4號 
六都市政府(台北市、新北市、桃園市、台中市、台南市、高雄市)及各地方政府經
濟發展局、建設處等服務窗口，工商機關服務網站 (  https://goo.gl/S4UzUy   ) 
 
公司及商業登記諮詢服務電話 ：412-1166  

商業登記，指的是成立〝商號/工作室〞  
公司登記，指的是成立〝公司〞 

提醒：詳細申辦文件請依經濟部商業司工商登記
發佈資訊為準 

有些情況特殊型態公司行號，如成立補習班、社會企業，可能還會涉及其他公部門
審查，建議透過諮詢窗口多加了解 
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如果你是臨櫃申請，你需要準備相關的文件並前往各地方政府工商服務單位申請 

https://goo.gl/S4UzUy
https://goo.gl/S4UzUy
https://goo.gl/S4UzUy
https://goo.gl/S4UzUy
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一家公司要成立或變更公司名稱時必須要做公司的名稱“預先
審查”，而公司名稱要做預查的目的是為了避免跟別家公司名
稱同名 
 
確認公司名稱、營業項目不會讓消費者混淆誤認，才能開始商
業的申請 

 什麼是預查名稱? 

營業項目是為了方便作業,業務分類並給予代號 
 
於預查名稱時就要選擇商業可行使的業務 

公司行號及有限合夥營業項目代碼表檢所系統 

http://gcis.nat.gov.tw/cod/browseAction.do?method=browse 

商工登記查詢服務 https://gcis.nat.gov.tw/mainNew/index.jsp 

什麼是營業項目? 

在申請登記的時候，有兩項功課需先做好準備，分別是”預查名稱”
及確認”營業項目”。 
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公司及商業登記完成後，我
就可以開始營業了嗎? 

理論上，完成工商登記還要完成營業登記才算完成營業許可(註)。
實務上，工商登記及營業登記是一併申辦的。 
在線上申辦流程中，可包含稅籍登記流程一併申請；臨櫃服務窗口，
也會有國稅局代辦窗口，協助引導辦理營業登記。 

營業稅 

接下來我帶你認識營利事業
的兩大稅制 
 營業稅 
 營利事業所得稅(營所稅) 

營所稅 

國家針對營利事業按營業額徵收的稅。營業稅又可分加值型營
業稅與非加值型營業稅，一般我們所稱的營業稅都是指加值型
營業稅。 

國家對營利事業之所得課徵的稅，全名稱營利事業所得稅。 

註：商號/工作室以下兩種情況，是可以暫緩申請營業登記就可以營業的 

1.銷售業每月月收入未達新臺幣8萬元 
2.勞務服務業每月月收入未達新臺幣4萬元 

營
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稅 
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註1：每月平均收入未達20萬元，可向國稅局申請小規模營業人
註2：每月平均月收入達20萬以上，即非小規模營業人 
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類型 稅率 繳稅期程 

營業稅 

小規模營業人(註1) 1% • 國稅局主動開單 
• 每年1月、4月、7

月、10月課徵 
 

非小規模營業人(註2) 5% • 自行申報 
• 每年1、3、5、7、

9、11月 

營所稅 
不管是小規模營業人、非小規模營業人，商號收入都要併入
個人綜合所得稅計算 



稅率 繳稅期程 

營業稅 

5% 

• 自行申報 
• 每年單月(1、3、5、7、9、

11)15日 
 

營所稅 自107年度起，營所稅稅率由
17%調高為20%(註) 

 
註：課稅所得額在50萬元以下之營利事業，
分3年逐年調高1%，即107年度稅率為18%，
108年度稅率為19%，109年度及以後年度
按20%稅率課稅 

當年度營業稅，於次年5月底繳
交營利事業所得稅 

 
例：107年度營所稅，於108年
度5月份繳交 
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17% 
18% 19% 20% 

106年 107年 108年 109年 

17% 18% 19% 
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祝福你事業一帆風順~ 
公司的成立只是事業的開端，如何讓公司步入正軌
朝向用永續經營才是未來的挑戰；不管在創業的任
何階段，都要懂得善用資源，才能讓你事半功倍。 

謝謝你們清楚的說明，讓我對工商登記和稅制有
了完整的概念，我會好好思考我要開設什麼樣型
態的事業! 

經濟部中小企業處 
新創圓夢網 創業諮詢服務專線 
 0800-589168#3 

新創圓夢網QR code 


